研究生助教岗位计划表（2013年秋季学期）
	序号
	课  程  名  称
	任课

教师
	课程
属性（必修或选修）
	授课

对象
	拟授课

人数
	总课时
	助教

人数
	岗    位    职    责

	理学院

	1
	[MAT1230]复变函数（工科）
	谭超强
	公共必修课
	工学院
	120
	32
	1
	批改作业、试卷

	2
	[MAT1240]概率论与数理统计（工科）
	林小苹
	公共必修课
	工学院
	140
	48
	1
	批改作业、试卷

	3
	[MAT1240]概率论与数理统计（工科）
	李俊德
	公共必修课
	工学院
	140
	48
	1
	批改作业、试卷

	4
	[MAT1801A]微积分B-I
	林小苹
	公共必修课
	工学院
	150
	64
	1
	批改作业、试卷

	5
	[MAT1801A]微积分B-I
	李俊德
	公共必修课
	工学院
	150
	64
	1
	批改作业、试卷

	6
	[MAT1801A]微积分B-I
	李健
	公共必修课
	工学院
	150
	64
	1
	批改作业、试卷

	7
	[MAT1802A]线性代数（工科）
	史永杰
	公共必修课
	工学院
	120
	32
	1
	批改作业、试卷

	8
	[MAT1901A]微积分C-I
	谷敏强
	公共必修课
	商学院、生物、化学
	130
	64
	1
	批改作业、试卷

	9
	[MAT1901A]微积分C-I
	罗军
	公共必修课
	商学院、生物、化学
	130
	64
	1
	批改作业、试卷

	10
	[MAT1901A]微积分C-I
	徐斐
	公共必修课
	商学院、生物、化学
	130
	64
	1
	批改作业、试卷

	11
	[MAT1901A]微积分C-I
	*
	公共必修课
	商学院、生物、化学
	130
	64
	1
	批改作业、试卷

	12
	[MAT2280]概率论与数理统计（经济、生物）
	Christian Robert Friedrich
	公共必修课
	商学院
	120
	48
	1
	批改作业、试卷

	13
	[MAT2280]概率论与数理统计（经济、生物）
	Christian Robert Friedrich
	公共必修课
	商学院
	120
	48
	1
	批改作业、试卷

	14
	力学
	苏建新
	必修
	本科生13级
	55
	64
	1
	答疑、批改作业

	15
	普通物理
	邱桂明
	必修
	本科生12级
	60
	48
	1
	答疑、批改作业

	16
	普通物理
	朱维安
	必修
	本科生12级
	60
	48
	1
	答疑、批改作业

	17
	物理光学
	黄  翀
	必修
	本科生12级
	50
	48
	1
	答疑、批改作业

	18
	原子物理学
C语言程序设计
	陈长进
	必修

选修
	本科生12级
	50

50
	80
	1
	答疑、批改作业

	19
	数理方法
	王江涌
	必修
	本科生12级
	47
	48
	1
	答疑、批改作业

	20
	模拟电子技术
光电子薄膜技术
	林舜辉
	必修

选修
	本科生12级

本科生10级
	50

40
	64
	1
	答疑、批改作业

	21
	热力学与统计物理
专业英语
	罗以琳
	必修

选修
	本科生11级
	45

33
	64
	1
	答疑、批改作业

	22
	电动力学
激光原理
	李邵辉
	必修

必修
	本科生11级
	45

44
	64
	1
	答疑、批改作业

	23
	化学导论
	尹业高
	必修
	生物2013级
物理2013级
	110
	32
	1
	批改作业，试卷，辅导，答疑

	24
	基础化学实验（I）
	陈汉佳

宋一兵

杨英宜


	必修
	化学2013级
	60
	36
	1
	准备、指导、批改实验报告



	25
	仪器分析实验
	杨克儿
	必修
	化学2011级
	48
	48
	1
	准备、指导、批改实验报告

	26
	化工原理
	张歆
	必修
	化学2011级
	48
	64
	1
	批改作业，试卷，辅导，答疑

	27
	分析化学
	詹顺泽
	必修
	化学2012级
	57
	64
	1
	批改作业，试卷，辅导，答疑

	28
	物理化学
	卢峰
	必修
	化学2011级
	48
	80
	1
	批改作业，试卷，辅导，答疑

	29
	基础综合化学实验（II）
	周小平
	必修
	化学2011级
	48
	32
	1
	准备、指导、批改实验报告



	30
	遗传学实验
	钟名其
	必修
	11生物技术
	33
	36
	1
	协助准备实验,课堂及课后指导

	31
	生物技术大实验
	黄通旺
	必修
	生物技术2010
	40
	144
	1
	准备药品器材，协助指导实验，批改实验报告

	
	微生物学实验
	黄通旺/胡忠
	必修
	生物技术2012
	32
	72
	
	

	32
	生物化学实验（下）
	陈洁辉
	必修
	2011生物技术
	38
	36*2
	1
	实验准备（试剂配制等）、协助指导学生操作

	33
	细胞生物学实验
	游翠红
	必修
	本科三年级
	33
	36*2
	1
	准备试剂、材料，辅助开展细胞培养实验

	34
	海洋生物探秘
	孙泽伟
	选修
	全校本科生
	60
	32
	1
	协助实践教学，组织讨论课，批改作业等

	
	海洋生物资源概论
	孙泽伟
	选修
	理学院本科生
	30
	32
	
	

	35
	生命科学导论
	黄冰心
	必修
	本科生
	50
	32
	1
	协助准备教案、批改作业等

	
	生物史话与生命奥秘
	
	选修
	本科生
	60
	32
	
	

	36
	基因组学与后基因组学
	刘柱
	必修课
	2012本科
	35
	32
	1
	准备课件，批改作业，协助教学改革

	工学院

	1
	操作系统
	朱诗生、熊智
	必修
	11计算机
	70
	64
	1
	批改作业，批改试卷

	2
	软件工程
	蔡浩,屈建勤
	必修
	本科生
	80
	48
	1
	实验指导,批改试卷

	3
	程序设计基础
	于津、方若宇
	必修
	13计算机
	70
	80
	1
	实验指导,批改试卷

	4
	离散数学
	孙浩军
	必修
	本科生
	65
	64
	1
	辅导、判作业、习题课

	5
	Human Computer Interaction
	Donald Peterson
	选修
	11、12计算机
	40
	32
	1
	协助教师做好教学准备工作

	6
	电磁兼容与抗干扰技术
	魏楚亮
	必修
	11电子、通信
	120
	32
	1
	课程实验辅导、答疑、作业批改

	7
	电工电子技术I
	崔岩
	必修
	12机电
	100
	32
	1
	教改、问卷、作业、辅导等

	8
	数字电路
	孙丽莎，蔡泽民
	必修
	12电子、通信
	125
	80
	1
	批改作业，协助辅导、答疑

	9
	数字信号处理
	姜永权
	必修
	11电子、通信
	126
	48
	1
	随堂听课，改作业，收集学生提出的问题，学生人数多，作业量大，希望批准2人

	10
	信号与系统
	李旭涛、闫敬文
	必修
	12电子、通信
	130
	64
	1
	批改作业，答疑，辅导

	11
	混凝土结构设计原理
	刘金伟/赵晓华
	必修
	11土木
	50
	64
	1
	按作业要求批改作业，给出成绩。必要的讲解

	12
	工程力学II
	顾久仁/黄林波
	必修
	12土木
	45
	64
	1
	批改作业回答学生提问登录成绩

	13
	土木工程材料
	李庚英
	必修
	12土木
	90
	48
	1
	批改作业、指导学生实验

	14
	结构力学II
	陆小华、刘哲
	必修
	11土木
	80
	32x2
	1
	批改作业

	15
	土木工程施工技术
	曾丽娟/解新路
	必修
	11土木
	71
	48
	1
	批改作业，课程实践及见习辅助，资料收集与整理等

	16
	控制系统
	范颖晖
	必修
	10机电
	96
	64
	1
	实验课辅导、实验报告批改、设计报告批改



	17
	工业生产过程
	张自强
	必修课
	11机电
	110
	52
	1
	参加实验带教、批改实验报告

	18
	机械零件设计
	陈少克
	必修
	11机电
	100
	48
	1
	辅导、改作业、指导设计等

	19
	理论力学
	何俊 牛小东
	必修
	12机电
	100
	48
	1
	批改作业，答疑，项目跟进

	20
	微机原理
	郑黎明、叶玮琳
	必修
	11机电
	100
	54
	1
	协助三级项目设计、批改作业

	21
	化学导论
	李庚英
	必修
	工学院2012级
	380
	16
	1
	批改作业

	22
	工程设计导论
	陆小华
	必修
	工学院2013级
	182
	16x4
	1
	课堂记录、课外辅助、批改作业

	23
	工程设计导论
	范颖晖
	必修
	工学院2013级
	183
	16x4
	1
	课堂记录、课外辅助、批改作业

	24
	生物学导论
	游翠红
	必修
	工学院2012级
	350
	64
	1
	批改作业、试卷，辅助教学

	法学院

	1
	合同法
	熊金才
	选修
	3、4年级
	110
	64
	1
	合同纠纷实务及视频协助

	2
	仲裁法学
	李广辉

	选修
	本科生
	120左右
	32
	共1人
	答疑、批阅作业、试卷等

	
	海商法学
	
	选修
	本科生
	60左右
	64
	
	

	3
	社会学概论
	蔡政忠
	必修
	本科生
	50人
	32
	共1人
	1、 协助教师课堂点名；

2、 针对学生课外辅导；

3、 课程答疑。

	
	论文写作指导
	
	必修
	本科生
	70人
	32
	
	

	4
	环境保护法学
	钟卫红
	必修（ 学校整合思维教改立项课程）
	11级法学本科生
	110
	64（分两个班，每班32学时）
	共1人
	协助教师组织小组课堂讨论、实施整合思维训练；协助教师进行课外专题研习的指导

	5
	法理学
	赵懿先
	必修
	法学专业本科生2013级，既包括普通班也包括境外英语实践特色班
	120
	96
	共1人
	跟随老师从事教学活动，协助课程的辅导、答疑，协助课堂讨论，辅导作业，特别是境外英语实践特色班同学的辅导工作。
跟随老师从事教学活动，协助课程的辅导、答疑，协助课堂讨论，辅导作业等。

	
	保险法
	
	选修
	法学专业本科生2011级
	66
	64
	
	

	6
	古今世界文化概览
	萨支辉

	选修
	全校
	70
	32
	共1人
	辅助批改作业

	
	实用公关语言学
	
	选修
	全校
	160
	64
	
	

	文学院

	1
	易学与中国古代神秘文化
《周易》研究
	陈占山
	选修课
	本科
	80
	64
	1
	协助任课教师批改、收发作业和试卷

	2
	叙事学研究
海外华文文学研究
民间文学中的文化与人性

	燕世超
	选修课
	本科
	100
	96
	1
	协助任课教师批改、收发作业和试卷

	3
	语言学概论
	陈凡凡
	必修课
	本科
	70
	64
	1
	协助任课教师批改、收发作业和试卷

	4
	鲁迅《故事新编》研究
	王富仁
	选修课
	本科
	30
	32
	1
	协助任课教师批改、收发作业和试卷

	5
	Discourse Analysis and Reading
	李杰
	必修课
	本科
	30
	48
	1
	协助任课教师批改、收发作业和试卷

	6
	English ProseⅠ

Research Methodology
	彭剑娥
	必修课
	本科
	70
	80
	1
	协助任课教师批改、收发作业和试卷

	社科部

	1
	1、中国特色社会主义理论与实践研究

2、中国马克思主义与当代

3、马克思主义基本原理专题研究

4、马克思主义基本范畴及科学体系
	程家明
	必修课
	硕士生

博士生

硕士生

硕士生


	200
10

4

4

合计218人
	32

32

48

48

合计160学时
	1
	批改作业、答疑、辅导

	2
	1、马克思主义基本原理

2、形势与政策教育（实践）

3、逻辑方法论

4、马克思主义发展史
	刘元根
	必修课
	本科生

本科生

本科生

研究生


	90

140

40

4

合计274人
	48

32

32

48

合计160学时
	1
	批改作业、答疑、辅导

	高教所

	1
	教育学
	康全礼、胡文龙
	选修
	全校本科生、研究生
	225
	96

(32*3)
	1
	1.作业批改、讲评、辅导、答疑等工作；

2.试卷的批改和讲评工作；

3.教辅等工作

	2
	心理学
	陈小红、秦国柱
	选修
	全校本科生、研究生
	220
	96

(32*3)
	1
	1.作业批改、讲评、辅导、答疑等工作；

2.试卷的批改和讲评工作；

3.教辅等工作

	3
	人生哲学、政治哲学的几个重要问题
	马凤岐
	选修
	全校本科生
	160

(100+60)
	56

(24+32)
	1
	1.作业批改、讲评、辅导、答疑等工作；

2.试卷的批改和讲评工作；

3.教辅等工作

	4
	人文科学专题
	尤西林（外聘教授）
	选修
	全校本科生
	100
	32
	1
	协助老师组织讨论，批改作业，监考，批改试卷，录入成绩，以及协助完成其他教学的事务性工作

	5
	科学方法的哲学基础
	谢遐龄（外聘教授）
	选修
	全校本科生
	100
	32
	2
	协助老师组织讨论，批改作业，监考，批改试卷，录入成绩，以及协助完成其他教学的事务性工作

	6
	西方哲学史
	赵林（外聘教授）
	选修
	全校本科生
	60
	32
	1
	协助老师组织讨论，批改作业，监考，批改试卷，录入成绩，以及协助完成其他教学的事务性工作

	7
	科学技术史
	陈宏喜（外聘教授）
	选修
	全校本科生
	240
	96

(32*3)
	1
	协助老师组织讨论，批改作业，监考，批改试卷，录入成绩，以及协助完成其他教学的事务性工作

	商学院

	1
	《管理学概论》
	黄燕
	必修
	2013级
	100
	32*2
	1
	批改作业、收集课程资料，答疑等

	2
	《市场营销》
	田广
	必修
	2013
	100
	48*2
	1
	批改作业、收集课程资料，答疑等

	3
	《公司财务》
	宋小保
	必修
	2012级
	80
	48
	1
	批改作业、收集课程资料，答疑等

	4
	《高级财务会计》
	龙月娥
	必修
	11级
	60
	48
	1
	学生答疑辅导、作业和试卷批改等

	5
	《公司财务》
	刘伟
	必修
	本科二年级
	90
	48
	1
	学生答疑辅导、作业和试卷批改等

	6
	《公司财务》
	张玲
	必修
	2012级
	80
	48
	1
	学生答疑辅导、作业和试卷批改等

	长江新闻与传播学院

	1
	新闻学概论
	程金福
	专业基础课
	2012级
	160
	每班32学时，2个班共64学时
	1
	承担专业基础课的作业批改、讲评、辅导、答疑等工作；试卷的批改和讲评工作等教学任务。



	2
	新闻法与职业道德
	白净
	专业基础课
	2012级
	80
	48学时
	1
	承担专业基础课的作业批改、讲评、辅导、答疑等工作；试卷的批改和讲评工作等教学任务。




研究生助管岗位计划表（2013年秋季学期）

	设岗单位
	岗 位 名 称
	岗位数量
	岗    位    职    责

	理学院

	数学系
	实验室助管
	1
	实验室管理

	物理系
	荧光光谱实验室
	1
	管理实验室

	物理系
	Raman光谱实验室
	1
	管理实验室

	化学系
	化学系管理助岗
	1
	协助系主任进行日常教学及行政管理

	化学系
	光谱实验室助岗
	1
	协助实验室老师进行实验室管理

	生物系
	生物系公共平台助管
	1
	等电聚焦电泳仪、超纯水系统、制冰机、超低温冰箱日常使用指导与监督、除冰、抽湿、损旧检查、问题上报等。

	生物系
	生物系公共平台助管
	1
	生物系日常行政工作，协助会议室管理等（最好男生）。

	海洋生物研究所
	省重点实验室及211学科建设管理助理
	1
	担任广东省海洋生物技术重点实验室的科研协管（包括重点实验室科研成果的统计分析、评估材料整理、科研信息收集发布、宣传等）及211学科建设事务协管

	海洋生物研究所
	海洋生物学科大型公用仪器管理助理
	1
	协助处理大型仪器设备的网上申请、预约与安排，做好大型仪器设备的日常管理与维护工作，确保仪器设备的安全与卫生状况良好，协助编制所需的消耗品和试剂的补充、购置计划等

	海洋生物研究所
	研究生及本科生事务管理助理
	1
	协助做好研究生及本科生日常教学工作的组织与管理、协助确保研究生培养过程各个环节的顺利运行、协助做好教学档案的建立等

	生物医药与先进材料研究中心
	核磁共振波谱仪助管
	1
	仪器操作，日常维护

	生物医药与先进材料研究中心
	X射线单晶衍射仪助管
	1
	仪器操作，日常维护

	工学院

	工学院
	CDIO办公室文员
	1
	协助工学院教改工作

	土木系结构实验室
	结构实验室助管员
	1
	协助结构实验室教师进行结构实验室内仪器设备的使用及维护，维护清理实验室的环境卫生。为本科生和研究生的试验工作提供指导或帮助。在非工作时间负责关闭实验室的的大门，检查电器的关闭情况，发现实验室设备出现故障，及时关闭电源并通知实验室教师。收集研究生对实验设备的需求信息，协助结构实验室对外整理资料、仪器等其他工作。

	土木工程系
	土木工程材料实验室助管（建筑材料实验室）
	1
	1.保管实验室钥匙，登记学生出入实验室和实验项目。

2.辅导学生做试验，监督学生实验时的安全规范操作。

3.监管仪器设备的规范使用，协助维护实验室仪器设备。

4.监管实验室的清洁和整理工作。

	机电系
	系助理
	1
	协助系学生管理和行政辅助事务

	机电系

CDIO创新实践中心
	CDIO中心

助管员
	1
	1、中心网站资料公告的更新以及维护工作；

2、教学资料、开放数据及机床设备台帐统计整理工作；

3、非工作时间（周一至周六19：00-22：00；周末9：00-11：30&14：30-18：00）的值班管理工作（工作时间按均分配）；

4、协助完成中心管理人员安排的临时性工作。

	计算机系
	计算机系统实验室助理管理员
	1
	计算机系统实验室的辅助管理、设备辅助维护

	计算机系
	计算机系实验室助管
	1
	计算机系实验室辅助管理

	法学院

	法学院
	副院长助理
	1
	协助副院长开展相关工作

	法学院
	地方所助理
	1
	协助地方所开展相关工作

	法学院
	本科生管理助管
	1
	协助团委开展相关工作

	文学院

	文学院
	研究生助理
	1
	协助文学院研究生管理工作

	文学院
	汉培中心教学秘书
	1
	负责处理汉培中心教学事务

	文学院
	国际研究中心助理
	1
	协助国际研究中心事务管理

	长江艺术与设计学院

	长江艺术与设计学院
	产品实验室助理
	1
	产品实验室日常管理，设备维护，开放日教学辅导等。

	
	陶瓷实验室助理
	1
	陶瓷实验室日常管理，设备维护，开放日教学辅导等。

	
	学院活动报道记者
	1
	学院大型学术、讲座。工作坊等活动的跟踪采访及报道工作。

	
	平面工作室管理助理
	1
	平面工作室的日常管理，周末及夜间开发管理等。

	
	研究生教务助理
	1
	研究生事务及行政工作日常管理。

	艺术教育中心
	艺术教育中心行政助理
	1
	艺术教育中心行政日常杂务工作，琴房管理

	社科部

	社科部
	考务管理
	1
	1、负责平时测验和期末考试客观题试题的电脑化出题、阅卷和试卷收集、整理工作

2、负责社科部试题库管理工作

	高教所

	高等教育研究所
	办公室助管
	1
	1.协助整理核心课程资料及网站维护

2.协助高教所网站资料的更新与维护
3.协助完成通识教育论坛活动报道的图文处理和发布

4.协助完成办公室下达的相关工作
5清华大学和汕头大学合作项目：汕头大学本科生抽样问卷的所有工作

	教师发展与教育评估中心
	项目助管
	1
	1.协助搜索、整理教师发展方面资料
2.协助中心项目资料分发、材料派送

3.协助中心网站资料整理与维护

3.协助完成中心下达的相关工作

	教师发展与教育评估中心
	研究助管
	1
	1.协助搜索、整理教育评估方面资料
2.协助中心举办活动、开展项目研究

3.协助完成中心下达的相关工作

	学生处

	学生处
	心理健康教育与咨询中心兼职心理咨询员
	4
	协助心理健康教育与咨询中心为在校生开展心理咨询工作及心理健康宣传活动。

	学生处
	素质拓展中心兼职助理
	2
	协助学生处素质拓展中心为在校生开展素质拓展相关活动。

	商学院

	商学院
	华商经济研究所助管
	1
	进行华商所在研项目资料管理、项目申报、中期检查和

社会服务的联络等、来往邮件和信函处理、研究所网站维护

	商学院
	研究生及科研助管
	1
	协助研究生事物联系、科研资料整理等工作

	商学院
	经济管理实验中心助管
	1
	协助中心管理员进行教学、实验、实训辅助工作，协助中心管理员进行中心日常安全及管理工作

	长江新闻与传播学院

	新闻学院
	院长助管
	1
	协助院长完成有关行政管理、本科生教学管理、研究生管理、科研管理等方面的中英文资料搜集整理、文件处理、联络、记录、项目日程计划以及其它交办的工作事项

	新闻学院
	学科负责人助管
	1
	协助学科负责人进行学科招生/毕业等工作及学科资料搜集整理、记录、项目日程、研究活动组织、学术会议以及其它相关的工作事项

	教务处

	教务处
	研究生助管
	1
	协助教务处处理日常事务：主要包括分发调查问卷及问卷录入工作、外文翻译、各种会议的安排和布置、协助联系其他院系老师以及进行日常文字处理工作等。

	中心实验室

	中心实验室
	扫描探针显微镜和扫描电镜实验助理
	1
	协助完成扫描探针显微镜扫描电镜仪器操作和样品处理工作。

	中心实验室
	液相色谱仪实验助理
	1
	协助完成液相色谱仪仪器操作和样品处理工作、完成中心主任布置的其他任务。

	党委宣传部

	宣传部（新闻中心）
	校广播电视台机务管理
	1
	负责校广播电视台设备维护，保证设备的正常使用.。

	宣传部（新闻中心）
	校内信息管理
	1
	负责管理学校的BBS。

	宣传部（新闻中心）
	行政助理
	1
	协助办公室的日常工作。


